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INTRODUCCIÓN 
 

Este documento ha sido elaborado con la finalidad de brindar una guía práctica y detallada sobre 

el uso del repositorio institucional del Servicio Nacional de Capacitación para la Industria de la 

Construcción – SENCICO, orientada a los usuarios finales y visitantes externos que deseen acceder 

a los recursos digitales disponibles. 

A través de este manual, se describen los procedimientos para el registro de usuarios, el inicio de 

sesión, la búsqueda y consulta de información en el repositorio institucional, así como el proceso 

de solicitud de acceso a archivos restringidos. Asimismo, se presentan las funcionalidades 

principales del sistema, permitiendo una experiencia de navegación sencilla, segura y eficiente. 

Del mismo modo, se brindan recomendaciones para optimizar el uso de las herramientas de 

búsqueda y acceso a contenidos, garantizando el adecuado uso de la información y el cumplimiento 

de las políticas de acceso establecidas por la institución. 

Esperamos que este manual proporcione los conocimientos necesarios para facilitar el acceso y 

aprovechamiento de los recursos digitales disponibles en el repositorio institucional de SENCICO, 

contribuyendo a fortalecer la difusión y visibilidad de la producción académica e institucional. 
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2. Repositorio Institucional SENCICO 

1. Acceso  

  Para ingresar al Repositorio Institucional SENCICO, se accede al siguiente Link: 

https://repositorio.sencico.gob.pe/ para la intranet, en donde se podrá visualizar una ventana de ingreso 

, allí se consignará el nombre del usuario y la contraseña asignada o en este caso crear nuestro usuario. 

(ver fig.1). 

 
 

Colocamos Repositorio SENCICO  en su navegador de preferencia y luego hacemos clic en la primera 

búsqueda. 

 

 
 

 

 

 

https://repositorio.sen/
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El Repositorio  Institucional SENCICO tiene como objetivo facilitar y mejorar la visibilidad de la producción 

científica y académica, permitiendo el acceso abierto a sus contenidos y garantizando la preservación y 

conservación de dicha producción. La colección abarca artículos, trabajos científicos, monografías, material 

docente, tesis y otros documentos en distintos formatos digitales. 

 

 

3. Búsqueda  

A través de la caja de búsqueda, situada en la parte derecha de la interfaz principal, se puede buscar por 

materia, autor o título. 

 
 

 

   3.1 Resultados  
 

Caja de 

búsqueda 
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En esta interfaz se visualiza los resultados de la búsqueda realizada. 

 

    

3.2 Interfaz de resultado  

3.3  

3.4 Al hacer clic en el título de interés, se abrirá la ventana con información detallada acerca del documento, 

donde se podrá hacer clic en el link de la opción VER para visualizar el documento completo. 

3.5  

 

3.3. Búsqueda en todo el Repositorio   

3.6  

Filtros de 

búsqueda  
Resultados  

Titulo  

Resumen y 

descripción   

Información 

del ítem    

Archivo 

descargable     
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3.7 Al lado derecho de la interfaz principal se presenta un listado con opciones que permiten refinar la búsqueda: 

En todo en el repositorio, autor, materia, y fechas; además podrá consultar las Estadísticas de búsquedas en 

general. 

 

 

3.3. Comunidades en el Repositorio 

En esta interfaz se podrá elegir una Comunidad para listar las colecciones. 

 

 

 

 

 

Listado    

Comunidades  
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4. Registro  

Para el registro de un nuevo usuario tenemos que oprimir el botón nuevo usuario, al ingresar 

escribimos el correo electrónico y procedemos a Posteriormente nos llegará una verificación e iremos 

a revisar a nuestro correo que contiene una URL especial y más instrucciones para completar nuestro 

registro.  

 

 
 

 

Registre su correo personal y luego presione en  Registrarse  

 
 

Por último se enviará de manera satisfactoria el correo  

 

 
Cuando reciba su correo ingrese a la url y complete sus datos   

 

1 

2 

3 
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Encontraremos un formulario de datos, al ingresar pasamos a ingresar los datos requeridos sobre 

todo los ubicados en la zona Identificación del 
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4.1. Suscripciones   
 

Después de registrarnos podemos suscribirnos a una comunidad o colección, para recibir notificaciones

 de está y mantenerte al tanto de las actualizaciones de esta, 

procedemos a ingresar a comunidad en el menú superior 

 

 
 

Ingresas a la comunidad que sea conveniente y damos clic en suscribir 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Escuela Superior Técnica - Biblioteca Especializada 

 

5. Archivos restringidos    

En el Repositorio, los archivos restringidos  son aquellos cuyo acceso está limitado a ciertos usuarios o 

grupos debido a derechos de autor o políticas institucionales. A diferencia de los archivos de acceso 

abierto, que son públicos, estos requieren que el usuario inicie sesión con credenciales autorizadas o que 

el administrador del repositorio otorgue un permiso específico para su descarga. 

 
 

Para desbloquear estos archivos, el usuario debera solicitar  permisos de "READ" (Lectura) al grupo 

"Anonymous" para que sean públicos, o a un grupo específico de usuarios. También es común que el 

sistema gestione embargos, donde el archivo se libera automáticamente en una fecha programada, 

pasando de un estado restringido a uno de acceso abierto sin intervención manual adicional. 

 

 
 

Archivo 

restringido    

Ingrese sus 

datos    

Envie su 

solicitud    
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6. Estadísticas     

7.  
En esta sección se visualiza las Estadísticas de Uso y de Búsqueda (por términos), en este cuadro de 

estadísticas se encuentra el número total de visitas de las publicaciones más vistas por los usuarios, 

países y ciudades con más visualizaciones. 

 

 
 

 

Estadísticas    
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